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Nr. 3480/27.08.2024
Registrul unic de proceduri

>

PROCEDURA OPERATIONAL
privind
DESFASURAREA INTERVIULUI iN VEDEREA ACORDARII ORBI(:
PLATA CU ORA iN CADRUL COLEGIULUI NATIONAL MIHAI EMINE
PETROSANI
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr.| Elemente Numele si Functia Data Semnéatura)
ert. privind prenumele
responsabilii
operatiunea
1 2 3 4 &

1.1.| Elaborat Prof.Nechita Marius
Prof.Ispas Madalina
Prof.Tomele Cristian Comisia pentru | 27.08.2024
Prof.Duduiald moblfltate
Gianina- secretar

Prof.Vulc Mihaela

1.2.| \Verificat | prof. David Mariana Responsabil Comisia| 27.08.2024
pentru mobilitate

1.3. Avizat Prof. Bogdan lidiko Director adjunct 27.08.2024

1.4.| Aprobat Prof. Lautaru Director 27.08.2024
Alexandru
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2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia in cadrul | Componenta Modalitatea Data Ia care se
crt. editiei revizuita reviziei aplica
prevederile sau
revizia editiei
1 2 3 4
2.1, Editia | - - 28.08.2024
3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul Ex.| Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
Exemplar nr. 1
s 2 3. 4, 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 | Conducere | Director Prof. Lautaru 28.08.2024 | |
Alexandru Difuzare
i i electronica
3.2. | Avizare 1 | Conducere Dir_ector Prpf. Bogdan 28.08.2024
adjunct lldiko
3.3. | Verificare/ 1 | SCIM Responsabil | Prof. Lautaru
evidenta/ Alexandru 28.08.2024
inregistrare
3.4. Infgrmare si | 1 | Didactic Profesori - 28.08.2024 leuzarg )
aplicare electronicd
3.5. | Monitorizare | 1 | Comisia Responsabil | Prof. David Difuzare
pentru Mariana electronica
mobilitate
3.6. | Aplicare 1 | Conducere | Presedinte | Prof. Lautaru Z508.2024
CA Alexandru
3.7. | Arhivare 2 | Secretariat | Secretar-sef | Cipu Paula
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4.Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta procedura reglementeaza activitatile privind organizarea, desfasurarea si
evaluarea probei de interviu in vederea acordérii orelor in regim de plata cu ora.

4.2. Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derul&rii activitatii.

5.Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de catre directorul unitatii, consiliul de administratie, serviciul
secretariat, cadrele didactice ale Colegiului National Mihai Eminescu Petrosani, aite
persoane interesate sa deruleze activitate didactica fn cadrul institutiei.

6.Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

*Prevederile Legii Invatdmantului Preuniversitar, nr. 198/2023, cu modificirile Si
completarile ulterioare;

*Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din inv&tamantul preuniversitar,
aprobat prin OMEC 4183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Metodologia-cadru privind mobilitatea persona]ulw didactic de predare din fnvatamantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobat3 prin OME 6877/2023, cu modificarile si
completarile ulterloare * hotarari mterne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).

Exemplar nr. 1

7.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul
1. | Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
(PO) trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

regulilor de aplicat n vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derul3rii
procesului respective
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2. | Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei
operationale proceduri operationale, aprobata si difuzata

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PCO Plata cu ora
2. Calendar Calendar mobilitate
3. ISJ HD Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara
4. Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului

didactic de predare din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME

6877/2023
B. CA Consiliu de administratie
6. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

8.Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

In cadrul Colegiul National Mihai Eminescu Petrosani poate functiona personal didactic
angajat prin plata cu ora conform Metodologiei — cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2024 — 2025.

Dupa atribuirea posturilor didactice/ catedrelor/ orelor ramase neocupate in regim de
plata cu ora personalului didactic de predare titular in unitatea de invatamant, directorul
unitatii de Tnvatdmant, n situatia in care mai rdméan posturi didactice/ catedre/ ore
neocupate, acorda avizul pentru incadrarea in regim de plata cu ora, in baza prezentarii
unui curriculum vitae si sustinerii unui interviu, in perioada prevazutd in Calendar,
personalului didactic de predare titular in alta unitate de invatdmant, personalului angajat in
alte domenii de activitate, personalului didactic pensionat cu respectarea conditiilor de studii,
avizelor si atestatelor necesare pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor rémase
vacante/ rezervate.
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8.2. (nscrierea candidatilor

Depunerea dosarelor pentru incadrare Tn regim de platd cu ora se va face in data de
27-28 august 2024 la unitatea scolara, dupa urmatorul program:

27 august 2024: 09:00 - 16:00
Exemplar nr. 1

28 august 2024: 09:00 — 12:00
8.3. Comisia de organizare si desfasurare a interviului

Comisia constituita la nivelul unitatii de invatamant va fi formata din: presedinte — directorul
scolii, vicepresedinte — un membru CA, 2 membri — profesori de specialitate/ specialitati
inrudite pentru orele vacante/ rezervate, secretar — secretarul scolii.

Pot fi constituite subcomisii in functie de specializérile vizate, avand in vedere
posibilitatea unui numar mare de solicitdri si a timpului redus aflat la dispozitie pentru
desfasurarea interviului.

Consiliul de administratie al unitatii de nvatdmant aproba comisiile/ subcomisiile de
organizare si desfasurare a interviului si valideaza rezultatele.

Directorul unitatii de fnvatamant emite, in baza hotararii Consiliului de administratie,
decizia de constituire a comisiilor de evaluare a probei de interviu pentru acordarea orelor
in regim de plata cu ora pentru fiecare disciplind pentru care s-au inregistrat cereri. Dosarul
comisiei de interviu va contine declaratiile pe propria raspundere, conform anexei nr. 5, ale
persoanelor nominalizate, care atestd ¢a nu au n randul candidatilor sot, sotie, rude sau
afini pana la gradul IV inclusiv, ori relatii conflictuale cu vreun candidat.

8.4. Desfasurarea interviului

1. Personalul didactic titular in alte unitati de Tnvatamant, personalul didactic asociat si
personalul didactic pensionat, vor sustine un interviu in fata unei comisii constituite la
nivelul unitatii de Tnvatadmant.

2. Sustinerea interviului va avea loc Tn data de 28 august 2024, incepand cu ora 14:00 la
sediul unitatii.
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3. Comisia elaboreaza bilete cu intrebari pe baza tematicii specifice de specialitate si de
didactica specialitatii, pe baza programelor specifice aprobate de Ministerul Educatiei.

4. Numarul biletelor propuse de fiecare subcomisie este mai mare cel putin cu 1 decat
numarul candidatilor inscrisi pentru fiecare disciplina.

5. Biletul va contine doua subiecte: unul stiintific si unul de didactica specialitétii. Fiecare
subiect va fi evaluat cu note de la 10 la 1. Nota finald a interviului va fi datd de media
aritmetica a notelor obtinute la cele doua subiecte.

6. Candidatul extrage un bilet si raspunde la subiectele continute in acesta in maximum 30
minute. Membrii comisiei de interviu pot adresa intrebari candidatului pe durata
desfasurarii sau la finalul acestuia.

7. Pentru notarea candidatilor se foloseste Fisa de evaluare a interviului — Anexa nr. 3.
8. Interviul se noteaza cu note de la 10 la 1, iar nota minim& de promovare este 5 (cinci).

9. Completarea figelor de evaluare se face imediat dupa ce fiecare candidat a sustinut
proba de interviu.

10.  La finalul probei de interviu sustinute de candidati, biletele extrase si fisele de
evaluare corespunzatoare fiecarui candidat sunt predate catre secretarul comisiei.

11. Rezultatul probei de evaluare a interviului nu se poate contesta.
Exemplar nr. 1
12.  Pentru departajare se aplica, in ordine, criteriile prevazute la art. 94, al. 7 si 8;
13. Rezultatele interviului se comunica ISJ HD — Anexa nr. 6.
4. Personalul didactic titular din alte unitati de nvatdmant, personalul didactic asociat si
personalul didactic pensionat care au ocupat un post didactic/ o catedrd vacant(3)/
rezervat(a) in urma interviului sustinut, incheie contract individual de munca in regim de

plata cu ora cu directorul unitatii de fnvatamant.
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9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr. Compartimentul Cadre Secretariat| Director | Biroul Arhiva
crt. (postul)/ actiunea didactice Salarizare
(operatiunea) titulare

1. | Afisarea posturilor - Aplicare Aprobare | Verificare Arhivare

vacante/ rezervate
2. | Dosarul privind Elaborare | - Aprobare | Verificare Arhivare

desfasurarea Aplicare

activitatilor in

regim plata cu ora
3. | Evaluarea si Elaborare |- - - -

ierarhizarea

candidatilor
4. | Decizia de angajare | - - Aprobare | Elaborare Arhivare

Aplicare

5. | Calcul salarial si - - - Aplicare -

acordarea drepturilor

salariale

10. Anexe/ formulare

Anexa nr. 1 — CALENDARUL mobilitatii personalului didactic pentru anul scolar 2024-2025
(Anexanr. 19 la
Metodologia privind mobilitatea personalului didactic din Invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2024 — 2025) Anexa nr. 2 — Cerere de incadrare in regim plata cu ora
Anexa nr. 3 — Fisa de evaluare interviu
Anexa nr. 4 — Model de aviz cu privire la incadrarea n regim de plata cu ora (acord de
principiu/ refuz)
Anexa nr. 5 — Declaratie pe proprie raspundere
Anexa nr. 6 — Rezultate Tnregistrate in urma

interviului



